附件2
电气与电子工程学院用印审批单
编号：      年第      号
	用印文件
名称或
用印事由
	

	用印部门
	
	用印部门负责人签字
	

	印章类别
	
	用印次数
	

	业务主管院领导签字
	

	院长/书记签字
	

	用印时间
	年   月   日
	经办人签字
	

	备    注
	



备 注：
1.此表由用印单位经办人负责填写，个人申请用印必须由本人填写，学生用印需辅导员或指导教师签字；
2.印章类别：指学院党委印、学院公章、院领导签名章或名章等；
3.因特殊原因非主管院领导签字需标注“(代)”，事后主管领导需补签；
[bookmark: _GoBack]4.此表由学院办公室印章管理人员留存，并应与印章使用登记表一致。
